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壹、前言 

•自我介紹： 

   學、經歷 

•經驗分享： 

   人生的選擇：賺大錢，做大事，… 

 



 



貳、有關公職考試 
一、認知： 
      （一）是份穩定的工作，有穩定及合理的薪資與福利。 

     （二）可享有公務人員保險及全民健康保險。 

     （三）子女教育費、婚喪生育、交通費補助。 

     （四）考績獎金、年終獎金、假期等等。 

     （五）退撫制度方面，退休可一次退或選擇月退。 

     （六）因公死亡仍對遺族有照料，比照用人機關之撫 

           卹相關規定的標準支給遺族撫慰金。 

     （七）具備一定的社會價值。 

     （八）有學習成長的機會，鼓勵終生學習。 

     （九）無所謂「景氣」的問題。 
 
 
 



貳、有關公職考試 

二、種類： 
        目前整個國家考試體系約可分為二大類： 

     一是「公務人員考試」：泛指高考、普考、 

       初等考、特種考試或各類內部升等升資考 

       試，達到錄取標準即取得任用資格，並予以 

       分發任用。 

     二是「專技人員考試」：是經由考試取得執 

       業資格，但國家並不負分發任用責任。 

 



貳、有關公職考試 

三、內容： 
高考 

普考 

初等考 

特種考試 

各類內部升等資格考試 

 



參、您準備好了嗎？ 

一、心態 

二、涵養 

三、學識 

四、方式 

五、其他 

 



參、您準備好了嗎？ 

一、心態: 

      ※強烈的企圖心 

 

         ※捨我其誰 

 

         ※志在必得 

       



參、您準備好了嗎？ 

二、涵養: 

         ※氣度(包容) 

       ※高度(看得遠) 

    ※深度(看得清) 

    ※銳度(看得準) 

    ※測度(看得透) 

 
 



參、您準備好了嗎？ 

三、學識:基本的紮根 

    ※理論：養成教育、自我充實 

    ※考古題：補習班、讀書會 

    ※資訊：網路、報章媒體 

    ※多方面的充實：請教高人、熟練 

                   

 



參、您準備好了嗎？ 

四、方式: 

      ※自我修練：補習班、圖書館 

      ※讀書會：同質性（程度、屬性、時間） 

       ※專業對話：學者、教授、前輩 

       ※教學相長：同儕、網友             

 



參、您準備好了嗎？ 
五、其他: 

              ※工欲善其事必先利其器 

       ※提高自己的應考錄取率 

       ※選定一個類科 

         符時間成本與經濟效益 

     ※天時地利人和 

 
 



肆、筆試答題技巧 

一、審題 

二、破題 
三、版面 
四、原則 

五、內容 

六、時間 

 

 
 



肆、筆試答題技巧 

一、審題： 

        ※逐字逐句 

        ※關鍵圈選 

        ※重點註記 

        ※決定段落 

        ※左右遷移 

           ※處變不驚 



肆、筆試答題技巧 

二、破題： 
            ※開宗明義 

        ※時代更迭 

        ※時勢所趨 

        ※影響深遠 

        ※重要課題 



肆、筆試答題技巧 
三、版面： 

            ※字體工整 

        ※版面乾爽 

        ※天地留白 

           ※層次分明 

        ※系統鋪成 



肆、筆試答題技巧 

四、原則 

     前呼後應 

       前言(定義,精神,特色,意涵)--現況分析 

        (實施困境,優缺點)—實施原則—因應策略 

        —結語(代建議,省思) 

     環環相扣 

     計畫—執行—考核 



肆、筆試答題技巧 
五、內容 
   (一)種類 
      1.趨勢，改革，推動政策： 
         前中後；現況分析；過去現在未來。 
        2.理論： 
         望文生義；引述(不提人名)；關鍵字句； 
         相似相關相通。 
   3.教育： 
         行政--計畫（願景）、組織、領導（激勵）、 
               溝通（回饋）、評鑑（獎優輔劣） 
         教學--人、事、時、地、物 
               願景、組織、進修、環境、課程、 
               經費、親職、社會（金八點） 

 



肆、筆試答題技巧 

五、內容 
  (二)理論：結合實務 

  (三)關鍵字句：實現社會正義 

   「積極性差別待遇」 

   「積極的對待積極的； 

     差別的對待差別的」 

   「學習型組織」 
                「學習型學校組織」 

 

 



肆、筆試答題技巧 

五、內容 

  (四)優美詞句 

    「教育是百年樹人的工作」 

    「不能以昨日所學，教現在學生，適應 

       未來生活。」 

 



肆、筆試答題技巧 

六、時間 
      看清楚答題總時間（如150分鐘） 
       掌握每題分配到的時間（5題申論） 
       每題預留五分鐘（即25分鐘時換下一題） 
        最後的檢查與補充 
 



肆、筆試答題技巧 
 工欲善其事，必先利其器 

逐字審題，掌握題旨 
善用時間，平均分配 
臨場反應，跳躍思考 
疑難雜症，坦然面對 
冷靜自持，相信自己 
四平八穩，面面俱到 
廣度為主，實務為輔 
批判省思，展現創意 
力求突破，挑戰自我 
調整時差，補足睡眠 

 



伍、口試答題技巧 

一、服裝儀容 
二、心態調整 
三、按步就班 
四、引君入甕 



伍、口試答題技巧 
（一）服裝儀容：樸素大方，臨之以莊則敬。 

（二）進對應退：不疾不徐，有始有終。  

（三）問題承接：恭敬有禮，預留思考時間。  

（四）系統思考：條理井然，寬度為主，深度為輔。   

（五）口語表達：將專業理念口語化，展現內化能力。 

（六）實務導向：工作經驗是最好的口試答題靠山。  

（七）從容不迫：胸有成竹，泰山崩於前面不改色。 

（八）展現擔當：當機立斷，決策明快，勇於負責。   

（九）專業堅持：基於教育理念，維護專業自主。  

（十）坦白從寬：萬不得已，大方承認，當面請教。 

 



伍、口試-試教答題技巧 

•準備活動- 
        引起動機，默契建立，班規揭示。 

•發展活動- 
        主要教學活動。 

•綜合活動- 
        課程與增強總結。 



陸、結語 

• 機會，驗證在準備好的人身上。 
 

• 「機會」只會留給已經準備好的人。真正

具有競爭力的是那些有計畫、有目標、按

部就班讀書準備、全程考完且沒有提早交

卷的考生。你真正的競爭對手是這些人。 
 

 



陸、結語 

• 成功，顯現在企圖心的堅持上。 
 

• 所以你只要把書唸完，抱持著一定要高分

上榜的決心自我激勵、提高本身的應考錄

取率，考上的機會就大幅提升。 



陸、結語 

• 天下無難事，只怕有心人。 
 

• 無心信其可行，雖移山倒海，終有成功之
日。 
 



 
• 報告結束 
• 謝謝指導 
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